
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عمومی و  ثبت درخواست هایراهنمای 
 اداری



 

 

 
همکاران عزیز توی جدولی که میبینید آدرس ایمیل و راه ارتباطی جهت درخواست های عمومی که از  

دارید قید شده، لطفا از این تاریخ به بعد درخواست هاتون رو از این مسیر   IT واحد اداری، مالی و
 جلو ببرید  

 

Email Add  درخواست های عمومی 
نام و نام 
خانوادگی 

 مسئول 
 سمت 

شماره تماس  
 داخلی

OS@kasraco.net 

 درخواست لوازم و تجهیزات اداری

بهاره یحیی   
 آبادی 

واحد  
 اداری 

777 

 نظافت (  -درخواست خدمات ) تعمیرات   

 ثبت نام بیمه تکمیل درمان و پیگیری های لازم  

 گواهی اشتغال به کار +معرفی نامه 

 هزینه ای ماموریت ارائه مستندات و مدارک 

          

IT@kasraco.net  

 ، اینترنت و ...( eyebeamرفع مشکلات ارتباطی) 

پوریا یحیی  
 آبادی 

واحد  
IT 

555 

 تامین تجهیزات سخت افزاری

 پشتیبانی مشکلات نرم افزاری

موارد مربوط به دسترسی ها و نام های کاربری به 
 همراه گذر واژه ها

 مربوط به زیرساخت شبکه و زیرساخت موارد 

          

Salary@kasraco.net  

جزئیات آیتم های حقوقی و درخواست مهمور  
 نمودن فیش حقوقی 

واحد   محمدرضا امینی 
 مالی 

664 

 

  درخواست نامه کسر اقساط  

  اطلاع رسانی بابت تغییر شماره حساب 

  امور بیمه تامین اجتماعی 

  پیگیری تسویه حساب  

Vaam@kasraco.net  درخواست وام  

Atendance@kasraco.net  امور کارکرد ماهانه  
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