
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نرم برقراری جلسه آنلاین با بیرون از سازمان از طریق 
 تیمزافزار 



 

 

 

 

برای اینکه بتونیم با فردی در خارج از سازمان میتینگ صوتی یا تصویری داشته باشیم به راحتی  
 میتوانیم از طریق نرم افزار مایکروسافت تیمز این ارتباط را برقرار کنیم.

 
 میشویم   ”Calender“در مرحله اول در نرم افزار مایکروسافت تیمز در نوار سمت چپ وارد  .1

 

               
 

 را انتخاب میکنیم.  ”Meet now“ ، در پنجره باز شده گزینه در مرحله بعد .2
 

                                

 
 
 
 
 



 

 

 
یک اسم برای جلسه خود    ”Meeting name“در پنجره باز شده همانند عکس زیر در قسمت   .3

" را انتخاب میکنیم تا وارد جلسه   Start meetingو سپس گزینه بنفش رنگ " انتخاب میکنیم
 شویم.

                                 
 
 را انتخاب میکنیم.  ”Join now“در پنجره باز شده گزینه  .4

 

 
 
 



 

 

 
پنجره ای برای شما باز میشود با سه گزینه که ما برای میتینگ با شخصی از بیرون در این مرحله   .5

باید گزینه اول "" انتخاب کنیم  Copy meeting linkسازمان  را  برروی گزینه ذکر  ""   ))با کلیک 
 شده لینک میتینگ بطور خودکار کپی میشود(( 

 
همانند عکس زیر ایکون گزینه ما به شکل زیر در   ”Copy meeting link“بعد کلیک برروی گزینه   .6

 می آید که نشان دهنده کپی شدن لینک جلسه هست.

                              
 

بعد از ارسال لینک و وارد شدن مهمان، در صفحه اصلی میتینگ شما یک پیغام باز میشود  .7
از شما میخواهد به شخصی که میخواهد وارد جلسه شود   دسترسی دهید.)شما کافی  که 

 " را انتخاب کنید تا مهمان بتواند وارد جلسه شود.( Admitاست گزینه "

                                
 

                                    
 


